BIRO PENGADAAN BARANG/ JASA
SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI KALIMANTAN TIMUR

NOMOR SOP :900.906 |9 /BPLPSE/B.PBJ

TGL PEMBUATAN | 29 FEBRUARI 2023
TGL REVISI :

TGL PENGESAHAN [

DISAHKAN OLEH PENGADAAN
|Buyung Dedi-Gunawan, S.T., M.M.

BARANG \DAN JASA
NIP. 19720528 200502 1 001

NAMA SOP REGISTRASI ADMIN PPE

DASAR HUKUM:

KUALIFIKASI PELAKSANA:

1. Undang-undang (UU) Nomor 1 Tahun
2023 tentang Kitab Undang-Undang
Hukum Pidana

2. Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 71
Tahun 2019 tentang Penyelenggaraan
Sistem dan Transaksi Elektronik

3. Peraturan Presiden No. 12 Tahun
2021 Tentang Perubahan atas Perpres
No. 16 Tahun 2018 Tentang Pengadaan
Barang/ Jasa Pemerintah

4. PermenPan Nomor 35 Tahun 2012
tentang Pedoman Penyusunan Standar

Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan
5. Peraturan Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Nomor 10 Tahun 2021 tentang Unit
Kerja Pengadaan Barang/Jasa

6. Peraturan  Kepala Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa  Pemerintah
Nomor 1 Tahun 2015 tentang E-Tendering

1. Kepala LPSE
2. Program Manager Direktorat e-Procurement LKPP

PENJELASAN SINGKAT:

PERALATAN/ PERLENGKAPAN:

Prosedur ini mencakup proses pemohonan
pembuatan akun oleh Kepala LPSE kepada
PM Direktorat e-Procurement LKPP dan
pembuatan akun oleh PM Direktorat e-
Procurement LKPP

1. Surat Keputusan/SK Pembentukan dan
Penunjukan Personil LPSE

2. Data Profile LPSE

3. Data Personil Admin PPE

4. KTP Admin PPE

TUJUAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Prosedur ini bertujuan sebagai standar bagi
Kepala LPSE dalam melakukan permohonan
pembuatan akun Admin PPE kepada PM
Direktorat e-Procurement LKPP

PERINGATAN:

DEFINISI:

1. Pelaksana bertanggung jawab atas
pelaksanaan  aktivitas yang  telah
dibakukan dan ditetapkan

2. Segala bentuk penyimpangan atas mutu
baku terkait perlengkapan, waktu
maupun output dikategorikan sebagai
bentuk kegagalan yang harus
dipertanggungjawabkan oleh pelaksana

1. Kepala LPSE adalah orang yang mempunyai tugas
memimpin LPSE dalam menjalankan tugas dan
fungsi LPSE.

2. Program Manager yang selanjutnya disebut PM
adalah Tim yang terdiri dari personil pada
Direktorat E-Procurement yang menjalankan tugas
dan fungsi Seksi Penyiapan Kebijakan E-
Procurement pada Sub Direktorat Pengembangan E-
Procurement Direktorat e-Procurement LKPP

KETERKAITAN:




uawIn[op U
drs1y o1 unse uejenquiad [iseyq uswmsjoq uedisresuad
8
asaepeday oo @dd urupe
redures urnse ” unsfe uejenquwad JIsey a epedas] piomssed uep
ISeuLIOJU] S Pl I9sn ueynyejaquiay .
Add piomssed uegeqniad HASd1 ereday epeday
uesneraw snjun wexqifemawr . . renqrp yepa) 3ues gdd
GHMWMMM&M HUSN ®I0s Jngasia) promssed wep | i urwpe (promssed wep pt
" S st o1 pr 19sn uwedusp urdo] uednyerou e1agos I9ST) une [Tew-2 Mmyeeuw
e Jnjun uexISewIojunp rews uwereq ueqISeurIojuIduajy 9
HASdS 1sesqde (opm3 1asn) eund3uad _
HIEN uenpued eped noeSusw ggJg Isexqrde | 0y Y mmmm ﬁmmwza.m MWM&GW%Q
oe eped unse uerenquwad ereo eyey, | A TPy LR S S
wml L e . ueuoyowrad sesiaq
vill T weguwemsje deySusiai
14
JUaIN HSdT
) s« | ereday] epedas] sexyiaq
uedex3us|ay eJUIWSIN e
SENI9q ; cdexqduog
ueesyowad IS ueuoyowad sexiag " SENIaq YRy ‘sespRg
o1 uedexy3uores ueesyLIauwad
nisey
: ueNTe[aw Uep BWLIdU3N z
[8965308] Add utwpy 413 b JUQUIRIND0I-3 HESMMWM
mwﬂ“.ﬂwﬂ_mgmﬁwmw cwmv ) / Hqdd urupy mao.m._um 'eq ‘¢ 198euepy urerdoid mﬁmm.ox
e1E09S :w am%mmw b ASd1omoid ered ‘¢l | e, (promssed ‘pr 19sn) unse
ede M.mu o P ASd 1 [ruosiag ueynfunuag uep TemN uejenquad veuoyourrad
¥ P SeIsd ueynjuaqued S/uesninday jemms | 00| e seszaq uesredweAusy 1
ndin niyje uedey3us[o)] /uejeiedsio dd3T Jusmamooid epeds
madng IqeM HAus[ey /uey d -2 Je103yaIId Wd asdT eredai S— o

uesueIajoy]

nyeqg nynpy

euesye[ad

(rad>in) vSVYL NVA DNVIVE NVVAVONTd VOIEM LINAQ AMVIES VSV, NVA DNVIVE NVVAVONEd OdIg VAVd
Add NIINAV ISVALSIDEI ANATSOAd TVNOISVIHAJO AVANV.LS




